& w55 1(2)

Stockholms September 2015
universitet

Rutiner for beredning av avtal/6verenskommelser vid Samhéllsvetenskapliga fakulteten

Rutinerna som beskrivs nedan avser hanteringen av bidragsavtal 6verstigande 5 000 000 kr
samt uppdragsavtal éverstigande 250 000 kr, vilka ska tecknas av Rektor i enlighet med
Stockholms universitets delegationsordning. Dessa typer av avtal upprattas i normalfallet hos
motparten. Rutinerna innehaller dven en beskrivning av hanteringen géllande avtal som
upprattas vid nagon av fakultetens institutioner. Vid stod och radgivning avseende avtal som
ska tecknas av prefekt vid nagon av fakultetens institutioner kontaktas juristerna vid
Ledningskansliet.

Nedan anvands benamningen "avtal” for enkelhetens skull men nar det ar fraga om tva parter
inom staten &r den korrekta bendmningen “6verenskommelse”. Det &r viktigt att notera att alla
avtal och dverenskommelser dar Stockholms universitet &r part ska regleras skriftligen.

Vid Samhallsvetenskapliga fakultetskansliet &r det Henrik Lindell som &r avtalsansvarig och
som i forsta hand ska kontaktas vid fragor om avtal.

Avtal som upprattas hos motparten

1. Nér avtalsutkastet mottagits, 1&s noga igenom Rutiner for avtalsarbete vid Stockholms
universitet for att kontrollera att avtalet innehaller alla vésentliga delar. Dessa rutiner
ar avsedda att ge en dvergripande beskrivning av avtalsarbete vid Stockholms
universitet samt underlatta for alla medarbetare som kommer i kontakt med
avtalsskrivande i sitt arbete.

2. Skicka avtalet per e-post till Henrik Lindell som gor en forsta granskning av avtalet
och som sedan skickar det vidare till juristerna vid Ledningskansliet for ytterligare
granskning. Synpunkter pa avtalet lamnas darefter av fakultetskansliet till institutionen
som i sin tur framfor dessa till motparten.

3. Enligt Avgiftsforordningen och regleringshrevet maste Stockholms universitet ha full
kostnadstackning for uppdragsavtal. Den som vill uppratta ett avtal med universitetet
som uppdragstagare/utforare ska darfor vanda sig till berord institution for att fa hjalp
med budgetberdkningarna. (se vidare punkt 3 under rubriken Avtal som uppréttas vid
Stockholms universitet).

4. Vid framforallt uppdragsavtal ar det vanligt att motparten erhaller 4gande- och
nyttjanderétt till forskningsresultaten. Berorda forskare maste da godkanna avtalet via
e-post. Mall finns att fa vid forfragan.

5. Prefekten vid den berdrda institutionen ska alltid underteckna avtalet.

Nér fakultetskansliet anser att avtalet &r i sin ordning kontaktas institutionen om att de

kan be motparten om underskrifter. Avtalet ska upprattas i tva original dar varje part

far varsitt. Rektor vid Stockholms universitet undertecknar alltid avtalen sist.
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Né&r motparten samt institutionsforetradare undertecknat avtalet skickar institutionen
det till fakultetskansliet som ordnar med diarienummer samt forbereder avtalet infor
Rektorsforedragningen (RF). RF &ger rum varje torsdag med sista dag for anméalan av
nya arenden pa formiddagen tisdagen samma vecka.

Nér rektor undertecknat avtalet skickar fakultetskansliet motpartens original till
institutionen, som ansvarar for att det skickas vidare till motparten. Stockholms
universitets original lamnas till registrator for arkivering. Institutionen far en kopia av
avtalet samt protokollsutdrag fran RF via e-post.

Det &r angelaget med god framfarhallning i alla steg av processen da det ar av stor vikt
att avtalet &r undertecknat av samtliga parter innan det arbete avtalet omfattar
paborjas.

Avtal som uppréttas vid Stockholms universitet

1.

o

Las noga igenom Rutiner for avtalsarbete vid Stockholms universitet for att
kontrollera att avtalet innehaller alla vasentliga delar. Dessa rutiner ar avsedda att ge
en Overgripande beskrivning av avtalsarbete vid Stockholms universitet samt
underlatta for alla medarbetare som kommer i kontakt med avtalsskrivande i sitt
arbete.

Skicka avtalet per e-post till Henrik Lindell som goér en forsta granskning av avtalet
och som sedan skickar det vidare till juristerna vid Ledningskansliet for ytterligare
granskning. Synpunkter pa avtalet lamnas darefter av fakultetskansliet till institutionen
som i sin tur framfor dessa till motparten.

Eftersom bade uppdragsutbildning och uppdragsforskning enligt Avgiftsférordningen
och regleringsbrevet forutsétter full kostnadstéckning, maste en budget bifogas
utkasten till uppdragsavtal. Projektbudgetmallen (som finns pa webben) kan anvandas,
men raderna med annan finansiar eller medfinansiering av larosétet maste vara 0
(eftersom medfinansiering inte far forekomma for uppdrag). Aven andra mallar for
budgetberakningen kan anvandas, det viktigaste &r att det framgar att de indirekta
kostnaderna ingar fullt ut i avtalsbeloppet. Budgeten &r for internt bruk pa
fakultetskansliet. Den kan skickas till Henrik Lindell tillsammans med 6évriga
avtalsdokument. Controllern vid Samhallsvetenskapliga fakultetskansliet godkanner
budgeten innan avtalet undertecknas. For bidragsavtal behdver ingen budget skickas
till fakultetskansliet.

Vid framforallt uppdragsavtal ar det vanligt att motparten erhaller agande- och
nyttjanderdtt till forskningsresultaten. Berorda forskare maste da godkanna avtalet via
e-post. Mall finns att fa vid forfragan.

Prefekten vid den berdrda institutionen ska alltid underteckna avtalet.

Nér fakultetskansliet anser att avtalet &r i sin ordning kontaktas institutionen om att de
kan be motparten om underskrifter. Avtalet ska upprattas i tva original dar varje part
far varsitt. Rektor vid Stockholms universitet undertecknar alltid avtalen sist.

Né&r motparten samt institutionsforetradare undertecknat avtalet skickar institutionen
det till fakultetskansliet som ordnar med diarienummer samt forbereder avtalet infor
Rektorsforedragningen (RF). RF &ger rum varje torsdag med sista dag for anmalan av
nya arenden pa férmiddagen tisdagen innan.

Nér rektor undertecknat avtalet skickar fakultetskansliet motpartens original till
institutionen, som ansvarar for att det skickas vidare till motparten. Stockholms
universitets original lamnas till registrator for arkivering. Institutionen far en kopia av
avtalet samt protokollsutdrag fran RF vid e-post.

Det &r angelaget med god framfarhallning i alla steg av processen da det ar av stor vikt
att avtalet &r undertecknat av samtliga parter innan det arbete avtalet omfattar
paborjas.




