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Samhallsvetenskapliga fakultetens
arbetsgrupp for utbildning pa
grundniva och avancerad niva
(SAGA)

Riktlinjer for kursplaner avseende kurser pa grundniva och
avancerad niva vid Samhallsvetenskapliga fakulteten

Av Hogskoleforordningens sjatte kapitel, paragraferna 14-15, framgar att det for varje kurs
ska finnas en kursplan, och att det i kursplanen ska anges kursniva, antal hégskolepoang,
kursens mal, behérighetskrav, former for bedémning samt de 6vriga foreskrifter som behovs.*

Kursplanen innehaller foreskrifter, dvs. regler av samma karaktar som lagar och férordningar
beslutade av riksdag respektive regering. Reglerna ar bindande och maste féljas av savil
hogskolan som studenterna.

| UKAs Rattssaker examination finns vagledning om vad kursplanen bor innehdlla.? Dar
namns till exempel att det bor framga att en examinator kan besluta om anpassad eller
alternativ examination for studenter med funktionsnedsattning. Det sdgs dven att mojligheten
till ersattningsuppgifter/kompensationsuppgifter for missade obligatoriska delar tydligt bor
regleras i kursplanen.

Utformning och revidering av utbildning ska ske i dialog med studenterna, se ESG standard
1.2 och 1.4.% Studenterna bor saledes vara delaktiga i institutionens beredning av kurs- och
utbildningsplaner.

Vid Stockholms universitet har rektor beslutat om foreskrifter for utbildning pa grundniva och
avancerad niva. Enligt dessa ska en kursplan dven innehalla:
e kursens benamning pa svenska och engelska
det huvudsakliga innehallet i kursen
de betygsgrader som ska anvandas
om kursen ar uppdelad i delar och de regler som da galler for slutbetyg
om antalet tillfallen for prov och praktik eller motsvarande utbildningsperioder for att
bli godkéand ar begrénsat samt
o regler for byte av examinator
e ndr kursplanen, eller en &ndring av den, ska boérja gélla
e eventuella 6vergangsbestammelser och dvriga foreskrifter

Enligt rektorsbeslut ska en kursplan vara faststalld senast en manad fore sista anmalningsdag,
vilket i normalfallet innebér 15 mars respektive 15 september om inte sérskilda skal

! Hogskoleférordningen finns pa Universitets- och hdgskoleradets webbplats
https://www.uhr.se/studier-och-antagning/tilltrade-till-hogskolan/hogskoleforordningen/

2 UKA 2017 Rattssaker examination, Tredje upplagan

3 Standarder och riktlinjer for kvalitetssakring inom det europeiska omradet for hogra utbildning (ESG)

Sambhallsvetenskapliga fakultetsnamnden

Stockholms universitet Besoksadress: Telefon:
Telefax:
E-post:
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foreligger.* Om sarskilda skl foreligger kan omradesnamnden besluta om undantag fran
dessa datum.® Dispens ges endast for enskilda kurser. | sddana fall ska kursplanen vara
faststalld senast en manad fore kursstart.

Kursplaner for kurser som saknar anmalningstid (endast registrering) ska vara faststallda
senast tva manader fore kursstart.®

Institutionens anhallan om inréattande av kurs (inklusive bilagor) skickas for handlaggning till
Samhallsvetenskapliga fakultetskansliet (utbildning@samfak.su.se).’

Utkast till kursplan ska innehalla foljande basinformation: kursens bendmning pa svenska och
pa engelska, kurskod, poangantal, utbildningsniva, vardinstitution, planerad termin fran vilken
kursplanen bérjar galla, forkunskapskrav, huvudomrade, kursens fordjupningsniva samt
betygsskala.

Basinformationen ar nédvéndig for att kunna inratta en kurs och kan inte dndras nar beslut om
inrattande &r fattat och verkstallt i SISU. Onskas en &ndring av basinformationen krévs ett
inrattande av ny kurs med ny kurskod.

UVK- och VFU-kurser inom lararutbildningarna

Kurser inom den utbildningsvetenskapliga karnan (UVK), kurser som innehaller
verksamhetsforlagd utbildning (VFU) ar fakultetsdverskridande. | dldre lararprogram ar kurser
inom det allménna uthildningsomradet (AUO) motsvarigheten till dagens UVK-kurser. Dessa
bereds och beslutas om i enlighet med beslut- och delegationsordning fér Omradesnamnden
for humanvetenskap.® Beslut i Omradesnamnden for humanvetenskap ska foregas av
beredning i Beredningen for lararutbildningar (BULA). Se handlaggningsordning for
kursplaner inom den utbildningsvetenskapliga karnan och kurser som innehaller
verksamhetsforlagd utbildning vid Humanvetenskapliga omradet.®

4 Regler for utbildning och examination p& grundnivé och avancerad niva vid Stockholms universitet
(Dnr SU FV-1.1.2-0900-15)

> Omradesnamnden kan ha vidaredelegerat beslutsratt i denna fraga till berord fakultetsnamnd. Se
géllande besluts- och delegationsordning.

¢ Regler for uthildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
(Dnr SU FV-1.1.2-0900-15)

" Information om rutiner och blankett fér anhallan om inréttande av kurs finns pa fakultetens webbplats,
www.samfak.su.se/regelverk-och-beslut/riktlinjer-for-utbildning/inrattande-av-ny-kurs

8 Beslut- och delegationsordning for Omradesnamnden for humanvetenskap (Dnr SU FV 1.2.3-0981-
18)

® Handlaggningsordning for kursplaner inom den utbildningsvetenskapliga karnan och kurser som
innehéller verksamhetsforlagd utbildning vid Humanvetenskapliga omradet. (Dnr SU FV-3.1.1-1812-
18)



3(8)
M»
i ’Vn%i
Stockholms
universitet

RS/
DA
P4
Oy

N

Sjalvstandigt arbete

I en kursplan som innehaller ett sjalvstandigt arbete ska enligt Stockholms universitets regler®
aven foljande framga:

Grundlaggande bedémningsgrunder (for betygssattning av sjalvstandigt arbete)

Hur mycket handledartid en student som skriver ett sjalvstandigt arbete har ratt till
Under vilka omstandigheter byte av handledare och examinator kan ske

Eventuella konsekvenser som galler handledning eller betyg for en student som inte
blir fardig i tid med sitt sjélvstandiga arbete under kurstiden. Om det inte har
foreskrivits annat i kursplanen ska studenten, inom rimlig grans, fa handledning till
dess att sjalvstandiga arbetet ar fardigt. Likasa kan studenter inte fa ett lagre betyg pa
sitt sjalvstandiga arbete vid forsenad inlamning, om inte detta har foreskrivits i
kursplanen.

Revidering av befintlig kursplan

En kursplan kan revideras en gang per termin, och da kan all information, utom
basinformationen andras. Andringarna galler tidigast frdn och med nastkommande termin
efter beslut. Andringar av basinformationen kraver en ny kursplan med ny kurskod.

Avveckling av kurs och upphéavande av kursplan
Enligt Samhéllsvetenskapliga fakulteten Besluts- och delegationsordning kan en institution
sjalv besluta om att upphédva en kursplan och att darmed lagga ned en kurs.

Beslut om upphéavande av en kursplan fattas nar en utbildning helt ska utga ur
utbildningsutbudet. Ett beslut om upphévande medfor att en avvecklingsprocess tar vid som
foljer Handlaggningsordning for upphavande av faststallda kurs- och utbildningsplaner.t*

Om en kurs ersétts med en ny och snarlik och inte utgar ur utbildningsutbudet finns en
forenklad rutin for handlaggning. Beslut om upphdvande av den gamla kursplanen fattas i
samband med anhallan om inréttande av den nya kursplanen, se Forenklade rutiner for
upphavande av kurs- och utbildningsplan for utbildningar med registrerade studenter.*2

10 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
(Dnr SU FV-1.1.2-0900-15)

11 Handlaggningsordning for upphavande av faststallda kurs- och utbildningsplaner (Dnr SU FV-1.1.2-
1345-13, 2013-11-14)

2 Fgrenklade rutiner for upphédvande av kurs- och utbildningsplan for utbildningar med registrerade
studenter (SU FV-3.1.1-2713-15, Omradesnamnden for humaniora, juridik och samhéllsvetenskap
2015-09-03).
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Att skriva en kursplan

Alla kursplaner vid Stockholms universitet ska utformas i enlighet med den mall som ater-
finns i utbildningsdatabasen SISU.*2 Se dven mallen for kursplaner vid Samhéllsvetenskapliga
fakulteten for mer information.** Kursplaner ska skrivas pa svenska men bor i majligast man
aven Oversatta till engelska.'® For kurser som inte har svenska som undervisningssprak ska det
aven finnas en kursplan 6versatt till engelska.®

For kursplaner avseende kurser inom den utbildningsvetenskapliga kdrnan och kurser som
innehaller verksamhetsforlagd utbildning vid Humanvetenskapliga omradet, se riktlinjer och
mallar faststallda av Omradesnamnden for humanvetenskap.*’

Benamning och engelsk bendmning )
Kurshenamningen ska spegla kursens innehall. Aven om kursen ges helt pa engelska ska den
ha en svensk kursbendmning, och en engelsk dversattning.

Fakulteten rekommenderar att kursnamn halls korta och karnfulla, d.v.s. att langa och
svarhanterliga kursnamn undviks. Kursens disciplintillh6righet ska, om det inte finns sérskilda
skal, kunna forstas av kursbenamningen.

Det finns olika benamningar pa sjalvstandiga arbeten, t.ex. examensarbete. Fakultetens
rekommendation ar att anvanda begreppet "sjalvstandigt arbete” for savél kurser inom
generella examina som yrkesexamina. | de fall det sjalvstandiga arbetet ar en egen kurs bor
aven huvudomrade och niva pa kursen framga av kursnamnet, t.ex. ”Sjalvstandigt arbete i
nationalekonomi for kandidatexamen”.

Kod, poéang och utbildningsniva

Som kurskod anvands institutionens prefix tillsammans med siffror, bokstéver eller en
kombination av siffror och bokstaver enligt det system institutionen valt. Totalt antal tecken &r
6. Det kan vara lampligt att koden anger niva.

13 Information om SISU finns pa medarbetarwebben, https://www.su.se/medarbetare/it/stodsystem/sisu
14 Mall for kursplaner vid Samhallsvetenskapliga fakulteten (Dnr SU FV-3.1.1-1887-17)

15 Universitetets sprakpolicy, https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-
regelboken/kommunikation-och-samverkan

16 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
(Dnr SU FV-1.1.2-0900-15)

17 Riktlinjer for kursplaner avseende kurser inom den utbildningsvetenskapliga kdrnan och kurser som
innehéller verksamhetsforlagd utbildning vid Humanvetenskapliga omradet (Dnr SU FV-3.1.1-1814-
18) samt Mall for kursplaner avseende kurser inom den utbildningsvetenskapliga kdrnan och kurser
som innehaller verksamhetsforlagd uthildning vid Humanvetenskapliga omradet (Dnr SU FV-3.1.1-
1942-17)
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Betygsskala
For betygssattning ska generellt en malrelaterad sjugradig betygsskala (A-F) anvandas.
Dispens fran den sjugradiga betygsskalan kan medges av rektor.

Betygsskalan dr relaterad till kursens forvantade studieresultat. | kursplanen ska det anges
vilka betygsskalor som tillampas och for vilka delar i kursen de anvands, samt om det ingar ett
kompletteringsforfarande vid betyget Fx.18

En tregradig betygsskala (d.v.s. betygen vél godkéand, godkand och underkand) anvands for en
VFU-kurs inom utbildning som leder till forskollarar-, grundlérar-, amneslérar- eller
yrkeslararexamen och dar den verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar mer &n tre
hogskolepoéng.

Forutom huvudregeln med sjugradig betygsskala och den sérskilda regeln for VFU- kurser
forekommer foljande generella undantag fran dessa regler:
e kurs eller del av kurs som omfattar mindre &n 4,5 hégskolepoéng,
e kurs eller del av kurs som ar av laborativ karaktér,
e kurs eller del av kurs som évervagande del bestar av praktik (och som inte omfattas
av den sdrskilda regeln for VFU-kurser).

For sadana kurser kan betygsstegen Godkéand och Underkénd anvéndas.
I en kurs dar kurshetyg anges enligt den sjugradiga skalan far maximalt halften av de ingaende
provens totala antal hogskolepoang betygsattas enligt den tvagradiga skalan.*

Behdrighet

Vilka forkunskapskrav och andra villkor som finns for tilltrade till kursen ska anges under
denna rubrik. For kurser som inte har krav pa tidigare hogskoleutbildning finns i SISU en
rullgardinsmeny med olika sérskilda behdrigheter fran gymnasieskolan. Om den sarskilda
behdrigheten inte finns i listan, eller om kursen har krav pa tidigare hogskolestudier och/eller
arbetslivserfarenhet skrivs det som fritext.

Viktigt att komma ihag &r att den sérskilda behdrigheten inte ska vara satt hogre an vad som ar
nodvandigt for att klara av kursen. For yrkeslararutbildningen utgdrs de sarskilda
behorighetskraven inte av kurser i gymnasieskolan utan av kvalificerade och relevanta
yrkeskunskaper.

18 Regler for utbildning och examination pé& grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
(Dnr SU FV-1.1.2-0900-15)
19 Regler for utbildning och examination pé& grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
(Dnr SU FV-1.1.2-0900-15)
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For att vara behorig till kurser pa avancerad niva kravs utbildning pa grundniva, dock kravs ej
examen pa grundniva. En student kan emellertid inte fa ut examen pé& avancerad niva om
examen pa grundniva saknas. Det stélls i examensordningen krav pa avlagd kandidatexamen,
konstnérlig kandidatexamen, yrkesexamen om minst 180 hdgskolepoéng eller motsvarande
utlandsk examen for att kunna ta ut examen pa avancerad niva.

Utbildningsomrade

Kursens utbildningsomréde bestimmer HAS- och HAP-ersattning. En kurs kan tillhéra ett
utbildningsomrade eller vara delad mellan flera uthildningsomraden. | samband med att
institutionen anhaller om att inratta kurs anges onskat utbildningsomrade. Om inte rektor efter
fakultetens tillstyrkan beslutat om annat utbildningsomrade ar detta 100 procent ”SA,
Samhéllsvetenskapliga utb.omradet”. Redan fattade rektorsbeslut om undantag fran denna
regel géller.

Forvantade studieresultat

Denna punkt utgor kursplanens karna, och kraver noggrann eftertanke vad galler innehall och
formuleringar. Viktigt att tinka pa ar att kursens samtliga forvantade studieresultat maste
uppnas for att en student ska godkannas pa kursen, vilket i sin tur betyder att alla dessa pa ett
eller annat satt maste inga i examinationen. Darfor &r det viktigt att tanka igenom forvantade
studieresultat noga, och att inte ha fler férvantade studieresultat an vad som kan rymmas inom
examinationsramarna.

Det ar aven viktigt att se till helheten sa att varje student uppfyller alla de mal som anges for
respektive examen i examensordningen och i den eller de utbildningsplaner dar kursen
eventuellt ingar.?

De forvantade studieresultaten ska:
e formuleras med studenten som subjekt och med aktiva verb
e vara observerbara och méjliga att examinera
 vara vagledande for en student dvs. de maste vara informativa och begripliga

Pa Centrum for universitetslararutbildnings webbplats finns stod for arbetet med att formulera
larandemal.?

Undervisning

Eventuella obligatoriska moment ska framga under denna rubrik. Det ska aven framga under
vilka forutsattningar och hur dessa obligatoriska delar eventuellt kan erséttas. Obligatoriska
utbildningsmoment kan ha olika karaktar och vara mer eller mindre enkla att ersatta.
Institutionen maste ta stallning till om obligatoriska moment kan ersattas med

20 Examensordningen, bilaga 2 till hogskoleforordningen, https://www.uhr.se/studier-och-
antagning/tilltrade-till-hogskolan/hogskoleforordningen/
2L https://www.su.se/ceul
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kompletteringsuppgift eller inte. Om det finns méjlighet for en student att genom
ersattningsuppgift kompensera for ett missat obligatoriskt inslag ska detta framga i
kursplanen, ej kursbeskrivning eller liknande dokument. I de fall det i kursplanen finns
hanvisning till kursbeskrivning eller likande maste denna finnas som bilaga till kursplanen.
Om fullgérande av ett obligatoriskt moment &r ett krav for att en student ska fa delta i
tentamen maste detta framga av kursplanen.

For kurser som innehaller ett sjalvstandigt arbete ska det framga hur mycket handledartid en
student som skriver det sjalvstandiga arbetet minst har ratt till.

Kunskapskontroll och examination

Under denna rubrik ska foéljande information finnas med:
e examinationsform(er)

betygsskala

betygskriterier (ej obligatoriskt; se nedan)

villkor for slutbetyg pa kursen

vad som galler vid underkannande pa kursen

Vad galler examinationsformer ska de delar som anvands som underlag for betygssattning
(exempelvis tentamina, inlamningsuppgifter och redovisningar) finnas med. Obligatorisk

undervisning som inte betygssatts ska dock inte finnas med har utan bara redovisas under

rubriken ”Undervisning” ovan.

Betygskriterier ska vara skriftliga och meddelas studenterna senast vid kursstart. De maste
saledes inte redovisas i kursplanen, men information om att de meddelas vid kursstart ska
finnas med.

De villkor som galler for att examinator ska kunna satta slutbetyg pa kursen ska innefatta
saval godkanda examinationer som fullgjorda obligatoriska delar.

Vad galler underkannande pa kursen ska regler for omexamination finnas, och om antalet
examinationstillfallen &r begransat maste detta framga av kursplanen.? Dock bor institutionen
vara mycket restriktiv vid anvandandet av begrénsningar for andra kurser én
verksamhetsférlagd utbildning och praktikkurser. | forarbetsuttalanden till skrivningen i
hogskoleférordningen framgar att begransningar bara ar tankta att anvandas i de fall en
obegransad ratt skulle leda till orimligt resurssloseri”.

221 6 kap. 21 § hogskoleférordningen star: "Om en hogskola begréansar det antal tillfallen som en
student far genomga prov for att fa godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs, skall antalet till-
fallen bestammas till minst fem. Om godkant resultat pa en kurs eller en del av en kurs forutsatter att
studenten genomgatt praktik eller motsvarande utbildning med godkant resultat, skall antalet praktik-
eller motsvarande utbildningsperioder bestammas till minst tva.”
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I det fall det finns mojlighet for en student att genom kompletteringsuppgift kompensera for
en nastan godkand examinationsuppgift inslag ska dven detta framga i kursplanen. |
kursplanen ska det ocksa tydligt anges hur betyget Fx anvands. Detta géller t.ex. om en
student far betyget Fx ges komplettering och om studenten da endast kan uppna ett visst

betyg.

For att kunna ge studenter med funktionsnedsattning mojlighet till anpassad eller alternativ
examination bor det anges i kursplanen att examinator kan fatta sadant beslut.

| kursplan som innehaller ett sjalvstandigt arbete ska eventuella konsekvenser som galler
handledning eller betyg for en student som inte blir fardig i tid med sitt sjalvstandiga arbete
under kurstiden framga. Om det inte har foreskrivits annat i kursplanen ska studenten, inom
rimliga granser, fa handledning till dess det sjalvstandiga arbetet ar fardigt. Likasa kan
studenter inte fa ett lagre betyg pa sitt sjalvstandiga arbete vid forsenad inlamning, om inte
detta har foreskrivits i kursplanen.?

23 Regler for utbildning och examination pé& grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet
(Dnr SU FV-1.1.2-0900-15)
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