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Del 1: Handlaggning

1. Bakgrund

Detta dokument beskriver hur arbetet med inrdttande och faststéllande samt upphévande av ett
utbildningsprogram gar till och vad en utbildningsplan ska innehalla for information.
Informationen utgar fran reglerna i Hogskoleforordningen® och Stockholm universitets Regler
for utbildning och examination p& grundniva och avancerad niva? och Regler for etablering
och avveckling av utbildning vid Stockholms universitet®.

Utbildning bedrivs i form av kurser som kan sammanfdras till utbildningsprogram och ett
utbildningsprogram ska ha en uthildningsplan. Utbildningsplanen innehaller foreskrifter, och
forordningar som &r bindande och maste féljas av savél universitetet som studenterna.

| utbildningsplanen ska de kurser som programmet omfattar, kraven pa sérskild behorighet
och eventuella 6vriga foreskrifter anges. Dessutom ska uthildningsplanen &ven innehalla
uppgift om vilka kurser i programmet som ar obligatoriska, valbara eller valfria framga, for
valbara kurser ska det framga vilken instans som fattar beslut om valbara kurser, nar
utbildningsplanen eller en andring av den ska borja galla, samt de 6vergangsbestammelser
som behovs.

Kurserna som ingar i programmet ska tillsammans leda till att examensmalen uppnas.
Kursernas forvantade studieresultat ska med andra ord vara anpassade till examensmal och
eventuella dvriga programmal. En utbildningsplan kan innehalla (examens)inriktning/ar.

Denna handlaggningsordning galler foér utbildningsplaner som ges av Samhéllsvetenskapliga
fakulteten. Den omfattar inte fakultetens lararutbildningar: Forskollararprogrammet,
Grundlérarprogrammet med inriktning mot arbete i fritidshem och Yrkeslararprogrammet.
Dessa utbildningsplaner ska félja de riktlinjer och mallar som &r beslutade av
Omradesnamnden for humanvetenskap*.

2. Inréatta nytt utbildningsprogram

Beslut om inréttande av utbildningsprogram och faststéllande av dess utbildningsplan fattas av
Samhallsvetenskapliga fakultetsndmnden. En utbildningsplan ska vara faststalld och
tillganglig senast nar utbildningen 6ppnar for anmalan.®

! Hogskoleférordningen, 1993:100

2 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva, se Regelboken.

3 Regler for etablering och avveckling av utbildning vid Stockholms universitet, se Regelboken.
4 Se Riktlinjer for utbildningsplaner och Mall for utbildningsplaner vid det Humanvetenskapliga
omradet.

5 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad nivd, se Regelboken.
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Vérdinstitutionen bereder forslag till utbildningen enligt institutionens besluts- och
delegationsordning. Studentrepresentant ska inga i beredning och beslut. Anhallan skickas till
fakultetskansliet (utbildning@samfak.su.se). Notera att anhallan bor skickas till
fakultetskansliet i god tid fore fakultetsnamndens sammantrade, helst minst 4 veckor innan,
for att drendet ska hinna beredas av fakulteten.

Ges ett utbildningsprogram i samarbete med annan institution/larosate behdver det framga av
missivet att anhallan har férankrats med samarbetsparten.

Anhallan bestar av ett missiv och utkast till utbildningsplan i PDF-format nedladdat fran
SISU, samt i mojligast man kursplaner for programkurserna. Enligt Regler och
handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning ska anhallan innehalla
information om féljande:

a) Formalia

b) Motivering

c) Maluppfyllelse

d) Lararresurser

e) Forskningsanknytning

f) Internationalisering, hallbar utveckling och breddad rekrytering

g) Jamstalldhet

h) Utbildningsmiljé

i) Studentinflytande

J)  Ekonomi och infrastruktur
| Regler for etablering och avveckling av utbildning framgar det vilken information som
efterfragas under respektive punkt och som ska skrivas fram i anhallan till fakulteten.
Bilagor till anhallan:

- Ifyllt utkast till utbildningsplan (pdf fran Sisu),

- Ifylld examensmalsmatris, och

- Beskrivningar av (obligatoriska) kurser som utbildningsprogrammet bestar av (inkl.
inom de olika inriktningarna). Om de (eventuella) valbara kurserna ar nédvandiga for
uppfyllandet av examensmalen ska beskrivningar av dessa ocksa finnas med.
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3. Revidera en befintlig utbildningsplan

En uthildningsplan kan revideras en gang per termin och da kan information inom vart och ett
av falten andras, forutom basinformationen. Basinformationen bestar av programmets
benamning pé svenska och engelska, programkod, antal hdgskolepoang, utbildningsniva,
information om vid vilken institution programmet ges, fr.o.m. ndr programmet &r giltigt och
dess behorighet. Onskas detta dndras behéver man nyinrétta programmet med ny
utbildningsplan och programkod, se punkt 4. Om utbildningen vésentligen andras ska
overgangshestammelser tillampas. Beslut om att faststalla en reviderad utbildningsplan tas av
dekanus pa delegation fran fakultetsnamnden.

Institutionen bereder forslag till reviderad utbildningsplan enligt institutionens besluts- och
delegationsordning. Studentrepresentant ska inga i bade beredning och beslut. Anhallan
skickas till fakultetskansliet (utbildning@samfak.su.se). Anhallan bestar av ett missiv och
utkast till utbildningsplan i PDF-format nedladdat fran SISU, samt i méjligast man ev. nya
kursplaner for programkurserna.

Missivet ska innehalla:
- en beskrivning av vilka &ndringar som 6nskas och varfor,

- vilka som berett och beslutat om revideringarna,

- ange hur studenterna varit delaktiga under processen, och

- om kurser fran andra institutioner ingar i utbildningsplanen, ska det framga att
respektive institutionsstyrelse samtycker till den nya utbildningsplanen.

4. Inratta nytt utbildningsprogram som ersatter befintligt program

Nar basinformationen har reviderats behéver institutionen anhalla om inréttande av nytt
utbildningsprogram som ersatter det befintliga. Institutionen bereder férslag till utbildningen
enligt institutionens besluts- och delegationsordning. Studentrepresentant ska inga i bade
beredning och beslut. Anhallan bestar av ett missiv och utkast till utbildningsplan i PDF-
format nedladdat fran SISU, samt i mojligast man ev. nya kursplaner for programkurserna.
Anhallan skickas till fakultetskansliet (utbildning@samfak.su.se).

Anhallan ska folja samma ordning som vid inrattande av ett nytt utbildningsprogram (punkt
2). Beskriv kortfattat vad som har andrats for var och en av punkter a-j. Om nagon av dessa
punkter ar oférandrade racker det att ange detta.

| anhallan lamnas aven information om vilket program som ersatts med namn, programkod,
hogskolepoang och utbildningsniva.

Nér ett befintligt utbildningsprogram ersétts ska den gamla I4ggas ned. Né&r beslut om
nedlaggning har fattats paborjas avvecklingsprocessen for det gamla programmet (se punkt 6).
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5. Lokal examensbeskrivning

En lokal examensbeskrivning ska finnas for varje huvudomrade dar det bedrivs uthildning pa
grundniva och avancerad niva. Detta i syfte att sakerstalla att hdgskoleforordningens mal
uppfylls. Eventuell examensinriktning i huvudomradet ska skrivas fram i
examensbeskrivningen.

Nér institutionen skapar eller reviderar en utbildningsplan ska de alltid kontrollera att
examensmalen uppfylls samt att den lokala examensbeskrivningen for huvudomradet
dverensstammer med utbildningsplanen/-erna inom huvudomradet. Examensbeskrivningen
ska vid behov revideras i samband med faststallande av en utbildningsplan.

Institutionen bereder forslag till examensbeskrivning enligt institutionens besluts- och
delegationsordning. Studentrepresentant ska inga i beredning och beslut. Anhallan skickas till
fakultetskansliet (utbildning@samfak.su.se).

6. Avveckla ett utbildningsprogram och upphéva dess utbildningsplan

Nér en utbildnings inte langre ska ges ska den avvecklas. En utbildning kan avvecklas nar den
utgar ur utbudet eller nér utbildningen har ersatts av en annan likvardig utbildning.

Beslut om att upphéva och avveckla en utbildning som utgar helt ur utbudet beslutas av
fakultetsndmnden medan ett beslut om upphé&vande och avveckling av utbildning som har
ersatts av annan likvardig tas av dekanus pa delegation. Anhallan skickas till fakultetskansliet
(utbildning@samfak.su.se).

En anhéllan om att upphéva en utbildningsplan med angiven kod ska innehalla®:

1. Entydlig motivering, dvs. vilka skal som foreligger.

2. Ensamlad beddmning av utbildningsprogrammet utifran bl.a. foljande aspekter:
- strategiska Overvaganden
- sOktryck
- ekonomiskt utfall
- eventuella kvalitetsproblem
- arbetsmarknadsaspekter.

3. En konsekvensanalys rorande vilka ekonomiska och personella foljder en avveckling
av utbildningsprogrammet medfér for berdrda institutioner och annan verksamhet.

6 Se Regler for etablering och avveckling av utbildning for tydlig beskrivning av
handlaggningsprocessen.
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4. En plan for hur kvaliteten i utbildningen inkl. examinationen sékerstélls for de
studenter (inkl. de som beviljats studieuppehall) som redan har pabdrjat sina studier
inom programmet.

5. En plan for hur man hanterar registrerade studenter som inte uppnar kraven for
behdrighet till kurser i programmet, t.ex. hur man kommer att tillampa
hogskoleférordningens regler om undantag fran behorighetsvillkor (7 kap. 3 §).

Nar en utbildningsplan ersatts med en likvardig behdver anhéllan endast innehalla en kort
motivering. De évriga punkterna (2-5) &r aktuella endast vid anhallan om total avveckling av
ett utbildningsprogram.
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Del 2: Att skriva en utbildningsplan

Utbildningsplaner ska vara skrivna pa svenska men bor i majligaste man vara 6versatta till
engelska. Om utbildningens undervisningssprak ar annat an svenska ska det finns en engelsk
oversattning av utbildningsplanen.” Undervisningssprak anges i SISU men ska dven aterfinnas
i utbildningsplanen. Den svensksprakiga utbildningsplanen har foretrade.

1. Bendmning

Utbildningsplanen ska ha en svensk bendamning som ska spegla utbildningens innehall. For
program som leder till en generell examen bor bendmningen vara kort och ké&rnfull och
innehalla ordet Master-, Magister- eller Kandidat-. Fér yrkesexamen anges namn enligt
Hogskoleforordningens examensordning (bilaga 2).

2. Engelsk bendmning

Utbildningen ska &ven ha en engelsk bendmning.

3. Kod

Programmets kod (6 tecken) erhalls av Ladok-gruppen. For utbildningsprogram vid fakulteten
ska koden ska borja pa bokstaven S.

4. Hogskolepoang

Ange programmets hégskolepoang. Ett kandidatprogram har 180 hp, ett magisterprogram 60
hp och ett masterprogram har 120 hp. Antalet hogskolepoang for ett yrkesprogram framgar av
examensordningen?.

5. Utbildningsniva

Det ska av utbildningsplanen framga vilken niva programmet ges pa.

6. Ges vid

Utbildningens vardinstitution ska anges. Om utbildningen ges i samarbete med andra
institutioner ska detta framga under rubriken ”Ovrigt”.

7 Se Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva.
8 Hogskoleforordningen, 1993:100, bilaga 2.
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7. Giltig fr.o.m. (ska uppdateras vid en revidering av utbildningsplanen)

Ange vilken termin utbildningsplanen ska borja gélla. En utbildningsplan ska vara faststalld
senast ndr anmélan 6ppnar och planen kan tidigast borja gélla fr.o.m. terminen efter beslut.

8. Behorighet (forkunskapskrav och andra villkor for tilltrade till utbildningen)

For att bli antagen till en utbildning pa grundniva och avancerad niva, ska den sokande
uppfylla kraven pa grundlaggande behorighet och i flera fall sarskild behorighet.

For utbildningsprogram som leder till en generell examen pa avancerad niva fordras en
examen pa grundniva om minst 180 hdgskolepoang eller motsvarande®. Grundldggande
behdrighet till ett program som leder till en yrkesexamen pa avancerad niva som enligt
examensordningen forutsatter viss legitimation eller viss tidigare avlagd examen har den som
fatt angiven legitimation eller avlagt angiven examen.*°

Sarskild behorighet avser de krav pa forkunskaper som ar helt nédvandiga for att man ska
kunna tillgodogora sig utbildningen. Viktigt att komma ihag &r att den sarskilda behdrigheten
inte far vara satt hogre an vad som ar nodvandigt for att klara av programmet. Sarskild
behdrighet ska saledes inte anvandas som ett urvalsinstrument. For kandidatprogram kan
lampliga gymnasiekurser véljas bland alternativ i SISU.

For program pa avancerad niva ska sprakkrav anges da den grundlaggande behorigheten inte
staller nagra krav pa kunskaper i svenska eller engelska. For utbildning med svenska som
undervisningssprak kravs att man anger kunskaper i svenska motsvarande grundlaggande
behdrighet (svenska 3). For utbildning som har kurslitteratur pa engelska racker engelska 5
medan undervisning pa engelska kréaver att man anger kunskaper i engelska motsvarande
grundladggande behorighet (engelska 6).

Notera foljande vid formulering av behdrighetskrav:

- Behdrighetskraven ska vara tydliga sa att man far ratt sokande
- De ska inte vara 6ppna for tolkningar

- De ska vara helt nodvandiga for att klara utbildningen

- Ingen malgruppsformulering

- Inga dolda krav

- Alla examina innehaller inte ett examensarbete, om detta &r ett krav maste det anges i
planen inklusive omfattning pa arbetet

° Hogskoleforordningen, 1993:100 7 kap. 28 §.
10 Hogskoleforordningen, 1993:100, 7 kap. 29 §.
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Punkterna 9-15 kan revideras efter det att utbildningsplanen har inréattats.
9. Programmets upplagg

Utbildningsplanen ska beskriva programmets huvudsakliga upplaggning. Det innebér att
studiegangen samt kurser presenteras. Har ska dven andra inslag och dess placering i
programmet, s& langt det &r mojligt, beskrivas. Om programmet har en tydlig profil, eller om
det har olika inriktningar, ska detta beskrivas har. Likasa ska inslag sasom praktik, faltstudier
verksamhetsforlagd utbildning och utlandsstudier framgé i utbildningsplanen. Ar utbildningen
ett samarbete mellan olika aktorer, (exempelvis andra institutioner eller skolor), ska dessa
beskrivas har. Det ar viktigt att tanka pa att det ska finnas en tydlighet for studenterna och en
logik i programmets uppléggning, t.ex. hur kurserna &r inplacerade.

10. Mal

| hogskoleforordningens bilaga 2 — Examensordning aterfinns samtliga examensmal.

Dessa mal, samt en hanvisning till hogskolelagen, ska finnas med i uthildningsplanen.
Darutdver kan utbildningsplanen innehalla tillagg, d.v.s. eventuella mal som &r specifika for
det aktuella programmet. De programspecifika malen placeras i sa fall efter
examensordningens.

11. Kurser

| utbildningsplanen ska namn, poang, niva och huvudomrade (eller SCB-amne om
huvudomrade saknas) pa alla de kurser som ar obligatoriska inom programmet framga. For de
valbara kurserna inom programmet ska det framga inom vilka omraden valfriheten galler. Om
valfriheten ar begransad, ska det framga hur. Det sammanlagda antalet poang for de valbara
kurserna ska alltid framga. Det ska dven framga vilken instans som fattar beslut om
programmets valbara kurser (kurserna ska finnas i en sarskild férteckning), samt var
forteckning over valbara kurser finns att tillga.

For de valfria kurserna inom programmet ska det framga inom vilka omraden valfriheten
galler. Om valfriheten ar begransad, ska det framga hur. Det sammanlagda antalet poéng for de
valfria/valbara kurserna ska alltid framga.

12. Examen

Inom Samhallsvetenskapliga fakulteten utfardas generella examina och yrkesexamina
exempelvis Filosofie kandidatexamen och Psykologexamen. Under denna rubrik skall det
framga vilken examen programmet leder till. Har programmet en inriktningsexamen ska
denna framga.

13. Ovrigt
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Overgangsbestammelser ska skrivas under denna rubrik. Det ska framga information om vad
som ska gélla om programmet laggs ner eller om utbildningen vésentligen har &ndrats genom
en revidering.

Bestammelser som inte béttre anges under en annan rubrik skrivs hér, exempelvis
troskelregler/uppflyttningsregler for studiegangar vid programutbildningar. Observera att
dessa troskelregler maste motsvara de behorighetskrav som finns i kursplanerna.

Utbildningssprak kan med fordel anges héar, observera att denna skrivelse ska harmoniera med
kursplanernas undervisningssprak.

Ges programmet i samarbete med annan institution skrivs detta fram under denna rubrik.
14. Beslutsdatum

Det datum nar fakultetsnamnden beslutade om att faststélla utbildningsplanen.

15. Beslutsformulering

Det ska framga av beslutsformuleringen att det & Samhéllsvetenskapliga fakultetsnamnden
som efter inrattande eller revidering har faststéllt utbildningsplanen.
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