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Del 1: Handlaggningsordning

1. Bakgrund

Utbildning bedrivs i form av kurser som alla ska ha en kursplan. Kursplaner &r ett juridiskt
bindande dokument som beskriver vad universitetet och studenten har for rattigheter och
skyldigheter.

Handlaggningsordning for kursplaner avseende kurser pa grundniva och avancerad niva vid
Samhallsvetenskapliga fakulteten och bilagan Mall for kursplaner vid Samhéllsvetenskapliga
fakulteten utgar fran rektors Regler for utbildning och examination pa grundniva och
avancerad niva' och Regler och handléggningsordning fér etablering och avveckling av
utbildning®.

Kurser som utgor den utbildningsvetenskapliga karnan (UVK) eller innehaller
verksamhetsforlagd utbildning (VFU) och ingdr i en lararutbildning foljer inte denna ordning
utan bereds och beslutas av Omradesnamnden for humanvetenskap.®

Handlaggningsordningens forsta del beskriver de olika stegen fran inrattande, till faststallande
och upphéavande av en kurs. | andra delen anges vilken information som ska framga av en
kursplan. I bilagan Mall for kursplaner vid Samhéllsvetenskapliga fakulteten anges vilken
information en kursplan ska och bor innehalla.

2. Inrattande av ny kurs

Nar fakulteten beslutar att inratta en kurs innebar det att kursen far ges och att dess
basinformation beslutas. Basinformation bestar av: kursens bendmning pa svenska och pa
engelska, kurskod, poangantal, utbildningsniva, vardinstitution, planerad termin fran vilken
kursplanen barjar galla, forkunskapskrav, huvudomrade, kursens fordjupningsniva samt
betygsskala. Denna information kan inte revideras nar kursplanen har inrattats i SISU. Onskas
en andring av basinformationen kravs ett inrattande av ny kurs med ny kurskod.

Beredning av kursplanen sker pa kursgivande institution enligt gallande besluts- och
delegationsordning.* Tank pa att studentrepresentant ska inga i bade beredning och beslut.

! Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva, se Regelboken.

Z Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning, se Regelboken.

3 Se riktlinjer och mallar fér UVK- och VFU-kursplaner pa Humanvetenskapliga omradets webbplats.
4 Alla kurser inom lararutbildningarna ska beredas i respektive programrad innan anhallan skickas till
fakultetskansliet, se Arbetsordning for programrad inom ldrarutbildning vid Stockholms universitet.


https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken
https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken
https://www.su.se/humanvet/regelverk-och-beslut/riktlinjer/riktlinjer-f%C3%B6r-utbildning/l%C3%A4rarutbildning-1.290068
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Institutionsstyrelsen anhaller om inréttande av ny kurs genom att skicka anhallan till
Samhallsvetenskapliga fakultetskansliet (utbildning@samfak.su.se).

Anhallan bestar av Blankett for anhallan om inrattande av ny kurs som finns pa
Samhéllsvetenskapliga fakultetens webbplats. For val av kursens utbildningsomrade
(kursklassificering) se Regler och handlaggningsordning for klassificering av kurs till
utbildningsomrade. Nar anhallan skickas in ska dven ska basinformationen samt information
under fliken Tillfallen vara ifylld i SISU. Ett beslut om inréttande fattas av
Samhallsvetenskapliga fakultetsn&mnden.

Om en kurs ska ges i samarbete med annan institution ska det framga av anhallan att samtliga
institutioner samtycker till kursens utformning.

3. Faststallande av kursplan

Efter att en kurs har inrattats ska kursplanen faststéllas. Beslut om att faststélla en kursplan
fattas av institutionsstyrelsen (far som langst vidaredelegeras till prefekt). Om en kursplan inte
faststalls inom tva ar bor den laggas ned.

En kursplan ska vara faststalld och tillganglig senast nér kursen 6ppnar for anmélan, om inte
sarskilda skal foreligger.®

4. Revidering av befintlig kursplan

En kursplan kan revideras en gang per termin, och da kan information inom vart och ett av
falten andras, férutom basinformationen. Om kursen vésentligen andras ska
overgangshestammelser tillimpas. Andringarna galler tidigast fran och med nistkommande
termin efter beslut. Andringar av basinformationen kréaver en ny kursplan med ny kurskod.
Beslut om att revidera en kursplan tas pa institutionsniva.

5. Inréattande av kurs som ersatter befintlig kurs

Nar en kursplans basinformation dndras kan det i 6vrigt handla om sma férandringar av
kursen. Om kursens innehall helt eller delvis dverlappar med annan kurs ska det framga av
anhallan, samt av kursplanen. Av kursens begrasningar ska det framga att kursen inte kan inga
i examen med annan kurs dar innehallet helt eller delvis 6verlappar. Om den tidigare kursen

% Om sarskilda skal foreligger kan dispens beviljas for enskilda programkurser samt bidrags- och
uppdragsutbildning. Vid dispens ska kursplanen vara faststalld senast tvd manader fore kursstart, se Regler
for utbildning och examination p& grundniva och avancerad niva.


mailto:utbildning@samfak.su.se
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inte laggs ned ska det av anhallan anges varfor. Se ovan punkt 2 for anhallan om inréttande av
kurs.

6. Awvveckling av kurs och upphéavande av kursplan

Nér en kurs inte langre ska ges ska den laggas ned. Institutionen fattar beslut om att upphéava
en kursplan och att darmed avveckla en kurs. Om en kurs inte har getts pa fem ar bor
kursplanen revideras eller upphavas®. Ett beslut om upphévande av en kursplan fattas bade nar
en utbildning helt ska utga ur utbildningsutbudet saval som nar den ersatts av en likvérdig
utbildning, se Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning’.
Ett beslut om upphévande medfor att en avvecklingsprocess tar vid.

Ett beslut om upphédvande av kursplan innebér att kursplanen upphor att galla minst tre
terminer och hogst tva ar efter beslutsdatum®.

7. UVK- och VFU-kurser inom lararutbildningarna

Kurser inom den utbildningsvetenskapliga kdarnan (UVK) och kurser som innehaller
verksamhetsforlagd utbildning (VFU)® som ingar i lararutbildningarna bereds och beslutas
inte av Samhéllsvetenskapliga fakulteten utan av Omradesnamnden for humanvetenskap. '

8. Kurspaket

Ett kurspaket &r sammansattning av flera separata kurser med egna kursplaner och
kurskoder?!. Det &r ett administrativt stod for antagning av programstudenter till exempelvis
en termins heltidsstudier. Ett kurspaket har en egen kursplan med kurskod som studenten
soker och blir antagen till men studenten registreras pa de respektive ingdende kurserna. De
ingaende kurserna kan aven erbjudas for fristaende studenter var for sig.

Ett kurspakets kursplan &r inte juridiskt bindande och ska inte faststéllas i SISU eftersom att
studenten inte registreras pa kurspaketet utan de ingaende kurserna. Daremot ska kursplanen
inrattas och ha tillféllen for att den ska vara sokbar néar antagningen 6ppnar. Av kursplanens
benamning ska det framga att det &r ett kurspaket och kursplanen ska ange behorighetskrav

¢ Se Regler och handliaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning.

" Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning, se Regelboken.

8 Kontakta Ladok for att lagga till information i kursplanen om beslut om avveckling.

® | aldre lararprogram &r kurser inom det allmanna utbildningsomradet (AUO) motsvarigheten till dagens
UVK-kurser.

10 Beslut- och delegationsordning for Omradesnamnden for humanvetenskap, se Humanvetenskaliga
omradets webbplats.

11T, ex ett kurspaket pa 30 hp som bestar av fyra separata kursplaner (eller fler om de &r valbara) pa 7,5 hp.


https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken
https://www.su.se/humanvet/regelverk-och-beslut/riktlinjer/riktlinjer-f%C3%B6r-utbildning/l%C3%A4rarutbildning-1.290068
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samt beskriva vilka kurser som ingar. Om ett kurspaket innehaller valbara kurser ska reglerna
for val av de ingaende kurserna tydligt framga av kursplanen.

Kursgivande institution anhaller om att inratta kurspaketet och kursplanen inrattas i SISU
enligt ovan ndmnd rutin.

9. Uppdragsutbildning

Uppdragsutbildning ar inte reguljar hogskoleutbildning och Hégskolelagen och
Hogskoleforordningen &r inte direkt tillampbara pa utbildningen om det inte &r sarskilt
foreskrivet. For uppdragsutbildning galler Riktlinjer for uppdragsutbildning vid Stockholms
universitet.

For uppdragsutbildning som &r poénggivande och motsvarar minst heltidsstudier under en
vecka ska en kursplan finnas. Denna kursplan ska inréttas och faststéllas enligt ovanndmnda
rutiner. Samma krav pa forvantade studieresultat, undervisning och examination som for
ovriga kurser stalls aven for en uppdragsutbildning. | kursplanen ska det tydligt framga att det
ar fraga om uppdragsutbildning.

De som deltar i uppdragsutbildning kan ges betyg och examensbevis eller kursbevis om
samma kvalitetskrav stélls pa uppdragsutbildningen som pa motsvarande hégskoleutbildning.
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Del 2: Anvisningar for att skriva en kursplan

En kursplan ska utformas i enlighet med den mall som aterfinns i utbildningsdatabasen
SISU.*? Nedanstaende fetmarkerade rubriker féljer upplagget i SISU. "Att skriva en
kursplan” redogor for den information som en kursplan ska och bor innehalla. Som stod i
utformningen av kursplanens innehall se d&ven Mall for kursplaner vid Samhallsvetenskapliga
fakulteten.

Kursplaner ska skrivas pa svenska men bor i mojligast man aven vara 6versatta till engelska.
For kurser som inte har svenska som undervisningssprak ska det dven finnas en kursplan
oversatt till engelska.

Punkt 1-11 utgdr kursplanens basinformation som efter ett beslut om inréttande inte kan
revideras. Denna information beslutas av fakultetsnamnden efter forslag fran institution.

1. Benadmning

Kursbenamningen ska spegla kursens innehall och vara kort och karnfull. For kurser som
ingar i amnesprogressionen ska progressionen skrivas fram med romerska siffror (1, 11, 111).
For vissa kurstyper (t.ex kurspaket, uppdragsutbildning) anges detta efterled i
bendmningen.

For en kurs som innehaller ett sjalvstandigt arbete (examensarbete) ska detta framga av
benamningen, bade for kurser inom generella examina som yrkesexamina. For dessa kurser
bor dven huvudomrade och niva pa kursen framga av kursnamnet.

2. Engelsk bendmning

Den engelska benamningen ska spegla den svenska. Aven om kursen ges helt pa engelska
ska den ha en svensk kursbendmning, och en engelsk 6verséttning.

3. Kod

Alla kurser ska ha en kurskod. Den anges med 6 tecken varav 2 institutionsprefix + 4
valfria.

12 Information om SISU finns pd medarbetarwebben,
13 Sprakpolicy vid Stockholms universitet.
14 Regler for utbildning och examination pa grundniva och avancerad niva, se Regelboken.



https://www.su.se/medarbetare/it/st%C3%B6dsystem/sisu
https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/kommunikation-och-samverkan/spr%C3%A5kpolicy-vid-stockholms-universitet-1.26309
https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken
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4. Hogskolepoang

Omfattningen av kursen anges i hogskolepoéng.

5. Niva

En kurs kan ges pa antingen grundniva eller avancerad niva.

6. Betygsskala

Ange vilken betygsskala som ska anvéndas for kursen, for mer information se punkt 15.b.

7. Huvudomréade

Val av huvudomrade eller SCB-amne gors utifran kursens innehall. Studentavdelningen
tillhandahaller aktuell forteckning 6ver huvudomraden och inriktningar for kandidat-,
magister- och masterexamen som dr inrattade vid Stockholms universitet.

Ibland kan en kurs ingd i flera huvudomraden. Detta ska anges under rubriken "Ovrigt”.

| de fall ett huvudomrade inte ar inrattat eller &n kurs inte ska inga i en generell examen kan
kursen ha ett SCB-amne.

8. Fordjupning

For kurser som har ett huvudomrade ska en fordjupningskod anges. Se SUHF:s
sammanstéllning:

GIN
GIF
GIE
G2F
G2E

AIN
AlF
AlE
A2E

grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav

grundniva, har mindre an 60 hp kurs/er pa grundniva som férkunskapskrav
grundniva, innehaller sarskilt utformat examensarbete for hogskoleexamen
grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav
grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav,
innehaller examensarbete for kandidatexamen

avancerad niva, har endast kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav
avancerad niva, har kurs/er pa avancerad niva som forkunskapskrav
avancerad niva, innehaller examensarbete for magisterexamen
avancerad niva, innehaller examensarbete for masterexamen

8 (15)
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Beteckningarna GXX och AXX anvands for kurser pa respektive niva som inte kan
klassificeras enligt ovan. *°

9. Gesvid

Ange vardinstitutionen. Om kursen ges i samarbete med annan institution ange detta under
rubriken ”Ovrigt”.

10. Giltig fran
En kursplan ar giltig tidigast fran nastkommande termin.*6

11. Behorighet (forkunskapskrav och andra villkor for tilltréde till kursen)

Den behdrighet som stalls for tilltrade till en utbildning ska vara helt nédvéndig for att
studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen. Den sérskilda behorigheten ska inte vara
satt hogre &n vad som ar nddvandigt for att klara av kursen. For yrkesléararutbildningen
utgors de sarskilda behdrighetskraven inte av kurser i gymnasieskolan utan av kvalificerade
och relevanta yrkeskunskaper.

Grundniva:

For att bli antagen till utbildning pa grundniva ska den sokande uppfylla kraven pa
grundlaggande behorighet. Forutom detta kan eventuella krav pa sarskild behorighet stallas.
Den sarskilda behorigheten kan vara kunskaper fran en eller flera kurser fran
gymnasieskolan (omradesbehorighet) eller andra kurser pa grundniva.

Avancerad niva:

Grundlaggande behorighet till kurser pa avancerad niva har den som genomgatt utbildning
pa grundniva eller har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen. Det stalls inget krav
pa examen pa grundniva, dock kan en student inte fa ut examen pa avancerad niva om
examen pa grundniva saknas.

15 GXX och AXX bor anvandas enbart for kurser dér utbildningsnivan (grundniva eller avancerad niva) ar
tydlig men inte férdjupningsnivan. Exempel pa sadana kurser kan vara vissa uppdragsutbildningar. Det kan
t.ex. réra sig om kurser som kan ingd i examen men som inte ingér i ett huvudomrade. Det kan ocksa rora sig
om uppdragsutbildning eller en kurs som vander sig till nyborjare men som dnda har forkunskapskrav, s k
breddningkurser. GXX och AXX kan dock inte anvandas pa preparandutbildning eller annan utbildning som
befinner sig lagre &n pa grundniva.

18 En kurs som endast ges inom ett program och har “endast registrering” kan vara giltigt tidigast tva
manader efter faststallande datum.
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I den sarskilda behorigheten ska sprakkrav anges baserat pa vilket sprak som undervisning
och kurslitteratur ar pd. Om undervisning pa engelska forekommer sa ska engelska 6 vara
ett behorighetskrav. FOr undervisning pa svenska ange svenska 3.

Kraven pa en specifik examen (ex. kandidatexamen, filosofie kandidatexamen) exkluderar
studenter som kan tillgodogéra sig utbildningen, darfor &ar det bra att tdnka igenom vilka
forkunskaper som &r absolut nédvandiga.

Notera:

- Om ett sjélvstandigt arbete ar ett krav for tilltrade till utbildningen ska detta anges
tillsammans med omfattning angett i hdgskolepoéng.

- Om kursen ska ha internationell antagning &r det viktigt att ange en behdrighet som gor
det mojligt for utbytesstudenter att lasa kursen. Tank pa att manga utlandska examina
inte har ett sjalvstandigt arbete.

- Om en utbildning staller krav pa tidigare kunskaper i ett specifikt huvudomrade (ex. 60
hp i statsvetenskap) eller inom bredare omrade (ex. 60 hp inom samhéllsvetenskapligt
huvudomrade) ange det i behorigheten.

- Om kunskaper fran en eller flera hégskolekurser eller andra villkor som betingas av
utbildningen eller &r av betydelse for det yrkesomrade som utbildningen forbereder for.

Punkterna 12-22 kan revideras utan att ny kurskod behévs. Nedanstaende information
beslutas av institutionen.

12. Kursens innehall

Skriv en kortfattad beskrivning av kursens innehall som ska tacka den information
studenterna behdver for att bilda sig en rimlig uppfattning om vad kursen handlar om, och
som kan vara végledande i dennes val av kurser.

Om kursen &r uppdelad i delar (delkurser) ska detta anges. Med delkurs avses en poangsatt
och examinerad del av en kurs. Den ska ha egna forvantade studieresultat och bor ha en
innehallsbeskrivning.

13. Forvantade studieresultat

De forvantade studieresultaten ligger till grund for undervisning, examination,
betygskriterier och betygsbedémning. Viktigt att tanka pa ar att kursens samtliga forvantade
studieresultat maste uppnas for att en student ska godkéannas pa kursen, vilket i sin tur
betyder att alla dessa pa ett eller annat sétt maste inga i examinationen. Darfor ar det viktigt
att tanka pa att forvantade studieresultat korresponderar mot kursens examination(er). Det
ar aven viktigt att se till helheten sa att varje student uppfyller alla de mal som anges for
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respektive examen i examensordningen och i den eller de utbildningsplaner dar kursen
eventuellt ingar. Obligatoriska moment anges under punkt.

Pa universitetets webbplats finns stod for arbetet med att formulera larandemal.

Kursens mal (forvantade studieresultat) anges i punktform i kursplanen. Om kursen
innehaller delkurser ska forvantade studieresultat for respektive delkurs framga. De
forvantade studieresultaten skrivs fram i form av aktiva verb med studenten som subjekt.
De forvantade studieresultaten ska beskriva vad studenten ska kunna, dvs. resultatet av
kursen, inte aktiviteten som leder dit. Konkretisera vaga och undvik icke-observerbara
formuleringar.

14. Undervisning

Har beskriver man hur undervisningen &r upplagd. Finns det obligatoriska moment ska
detta anges och hur dessa moment eventuellt kan kompenseras (ersattas). Om fullgérandet
av obligatoriska delar &r ett absolut krav for att en student ska fa delta i tentamen ska detta
framga av kursplanen, se 15d. Finns det narvarokrav ska detta anges under denna rubrik.

Information om undervisningssprak och om undervisningen &r natbaserad (pa distans) ska
ocksa skrivas fram har. Om distanskursen har nagra fysiska traffar ska det ocksa anges.

Kursbeskrivning (eller motsvarande):

Kursen kan ha en kursbeskrivning eller motsvarade med praktisk information om l&rare,
examinationer och regler for inlamningsuppgifter och andra fortydliganden.
Kursheskrivningen ska inte foreskriva nagot som inte finns med i kursplanen.

15. Kunskapskontroll och examination
a. Examinationsformer

Alla forvantade studieresultat ska examineras. Den enskildes prestation ska ga att urskilja
vid all examination, oavsett examinationsform. Hur respektive forvantat studieresultat
examineras ska tydligt beskrivas i kursplanen.

Notera sarskilt:

- Skrivningar som innehaller "eller” ar inte tillatna, ex. att kursen examineras genom
salstenta eller hemtenta.

- Taendast med obligatoriska moment som utgor underlag for betygsséattning.

- For kurser som bestar av delkurser ska varje delkurs examinera respektive forvantade
studieresultat.

- Sker examinationen l6pande ska studenterna informeras om vilka seminarietillfallen och
uppgifter som &r betygsgrundande och hur stor del av betyget de utgor.
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- Om det finns majlighet till anpassad/alternativ examination for studenter med
funktionsnedsattning ska detta anges.
- Examineras kursen pa annat sprak an svenska ska detta framga.

b. Betygsskala

I normalfallet ska den sjugradiga malrelaterade betygsskalan anvandas dar Fx och F ar
underkanda betyg. | kursplanen ska det d4ven framga om och hur betyg Fx tillampas. Ange
aven om andra betygsskalor anvands for delar av kursen.

Det ar bara kursen (eller delkurs) i sin helhet som behdver bedémas med den sjugradiga
betygsskalan, och inte varje enskild examinationsuppgift eller olika delar av en tentamen.
Kurser och delkurser som omfattar mindre &n 4,5 hp eller (del)kurs som till évervdgande
del bestar av praktiska moment kan anvéanda en tva- eller tregradig betygsskala. I en kurs
som betygssatts med sjugradig skala far dock antalet hogskolepoang som bedéms enligt en
tva- eller tregradig skala inte 6verstiga halften av kursens poangtal.

c. Betygskriterier

Betygskriterierna beskriver hur val studenten uppnatt kursens mal och ska anvéandas for att
precisera de forvantade studieresultaten. Informera i kursplan att betygskriterierna ar
skriftliga och att de meddelas studenterna vid kursstart.

d. Slutbetyg

Det ska i kursplanen framga vad som menas med "genomgangen kurs”, dvs. kursplanen ska
ange de villkor som maste vara uppfyllda for att en examinator ska kunna stta ett slutbetyg
och fatta ett betygsbeslut. Det kan innefatta svél godkanda examinationer som fullgjorda
obligatoriska moment.

En student som inte har fullgjort ett obligatoriskt moment bér normalt anda tillatas att delta
i efterféljande examinationer i samma kurs. | annat fall ska det klargéras i kursplanen att
fullgorandet av obligatoriet ar ett absolut krav for att studenten ska fa delta i efterféljande
examinationer.

I de fall obligatoriska moment &r ett absolut krav for att fa godkant slutbetyg maste det
anges.

Om slutbetyg pa kurs som innehaller delar sétts genom en sammanvagning av delarnas
betyg, ska principerna for ssmmanvégningen anges i kursplanen.
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e. Underkadnnande

Ange hur manga examinationstillfallen som erbjuds i kursen per ar. Ange aven hur ofta
tillfalle till examination pa kurs/delkurs ges nar kurstillfalle saknas.

Eventuella begransningar i antal examinationstillfallen som en student erbjuds, maste
framga av kursplanen. Begransning av det totala antalet examinationstillfallen (prov) for en
kurs ska ske restriktivt.X” For kurser som bygger pa verksamhetsforlagd utbildning (VFU)
eller andra praktiska moment kan antalet provtillfallen begransas till minst tva, men detta
ska framga av kursplanen.

Om godkant resultat pa en kurs eller delkurs forutsatter att studenten genomgatt praktik
eller motsvarande utbildning med godként resultat, ska antalet praktik- eller motsvarande
utbildningsperioder bestammas till minst tva.

Specificera vad som géller for en student som underkéants pa prov tva ganger i rad av
samma examinator och till vem studenten ska véanda sig. For kurser som har begransat
antalet examinationstillfallen till tva, har student rétt att f annan examinator, och i
majligaste man annan handledare, utsedd efter en gang om inte sarskilda skal talar emot
det.

f.  Kompletteringsuppgift

Normalfdrfarandet nér en student inte uppnar kvalitetskraven for godkant ar att studenten
underkanns och darefter ges méjlighet till omprov vid ett senare tillfalle. Dock kan
institutionen valja ett kompletteringsforfarande av betyget Fx. Saval tidsgranserna och
formerna for kompletteringsforfarandet ska regleras i kursplanen.

Kompletteringsforfarande ar aktuellt vid tva typer av tillkortakommanden:

1) Enklare brister av formaliakaraktar, da det kan det finnas skal att lata préva
kompletteringen mot hela betygsskalan.

2) Tillkortakommande av forstaelsekaraktar, da det kan finnas skal att lata prova
kompletteringen enbart mot betyget E eller mot ett bestdmt antal av de lagre
betygsgraderna.t®

Nedanstaende punkter 15 g-i, galler endast kurser som innehaller ett sjalvstandigt arbete.

17 Se Regler for uthildning och examination pa grundniva och avancerad niva (SU FV-1.1.2-0009-19) plus
UKA Rttssaker examination
18 Bestams av institutionen.
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g. Handledartid

For kursplan som innehaller sjalvstandigt arbete ska det framga hur mycket handledartid
studenten minst har ratt till. Om institutionen bestdmt hur handledningstiden ska fordelas
mellan individuell och grupphandledning, ska detta specificeras i kursplanen.

Det dr viktigt att institutionen arbetar for att handledarens och examinatorns syn inte skiljer
sig at for mycket pa vilka krav som ska stéllas for att ett sjalvstandigt arbete ska godkannas.
Examinator och handledare far inte vara samma person.

h. Beddmningsgrunder

For en kurs som innehaller sjalvstandigt arbete ska de grundlaggande
beddmningsgrunderna for betygséttning av det sjalvstdndiga arbetet anges i kursplanen.

i. Byte av handledare och examinator
Skriv fram under vilka omstandigheter studenten har mdjlighet att byta handledare eller
examinator.

Byte av examinator, se dven punkt 15e.

j.  Konsekvenser

Om formagan att halla faststalld tidsplan ingar som forvantat studieresultat samt utgor en
av bedémningsgrunderna for betygssattning ska det framga av kursplanen att student som
inte blir klar i tid gar miste om hogre betygsgrad. Observera att konsekvenser kan avse
handledartid och bedémning.

Om inga konsekvenser anges i kursplanen, géller att ingen inskrédnkning av vare sig
handledartid eller av de olika stegen pa betygsskalan (t ex de hogsta) far goras.

Om forméagan att halla faststalld tidsplan ingar som forvéntat studieresultat samt utgér en av
bedémningsgrunderna for betygssattning ska det framga av kursplanen att student som inte
blir klar i tid gar miste om hogre betygsgrad an [xx].

16. Kurslitteratur och évrigt laromedel
I kursplanen ska det finnas angivet var uppgift finns om kurslitteratur och det évriga
kursmaterial som studenten behover ha tillgang till vid kursstart.

Kurslitteraturen ska faststéllas senast tvd manader fore kursstart. Denna information ska
alltid anges i kursplanen.
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17. Overgéngsbestammelser
I kursplanen ska 6vergangsbestammelser anges.

18. Begransningar

Hér anges eventuella begransningar for att ta med kursen i en examen och/eller om kursen
helt eller delvis 6verlappar andra kurser.

Observera sérskilt svarigheter som kan uppsta med snarlika kurser och examina pa olika
nivaer.

19. Ovrigt

Vid behov ange 6vrig information under denna rubrik. Ex. information om kursen kan
medfora extra utgifter eller taganden for studenten, om kursen ges i samarbete med annan
institution, eller om en kurs ingar i flera huvudomraden.

20. Beslutsdatum

Det datum som institutionsstyrelsen fattat beslut om att faststélla kursplanen. Detta datum
kan inte vara ett tidigare datum &n ett beslut om kursens inrattande.

21. Beslutsformulering

Beslutsformuleringen ska ange vilket organ som beslutat och nar beslutet eller besluten
fattats. Vid en revidering av kursplanen skriver man in ndr revideringen beslutades.

22. Provuppsattningar

Har anges de prov som ska dokumenteras i Ladok-systemet med bendmning pa svenska och
engelska (hogst 60 tecken vardera), hogskolepodng och provkod.

Provkod anges med alfanumerisk (0-9 och A-O) kod bestéende av 4 tecken som anges med
versaler.

Om kursen endast omfattar ett prov (nar betyg satts pa hel kurs) anges detta som “enda
provet” i SISU, annars kan inte kurser slutrapporteras.
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